Progitek Gestion €uros Express V 8

Prise en main rapide de la facturation
COMMENT REALISER MA 1"** FACTURE

MISE A JOUR DU 1** NOVEMBRE 2005
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Zestion de la Paye Zestion Comptable
Bulletins et Apréz-Paye Anaktique - Trézorerie
Tigrz - Budget
Festion Aszociative | Immobilizations
Adhérents - Cotisations
Gestion de la Relation Clisnt ; Gestion Commerciale
Clients - Evénsments Factures - Deve

Progitek - Conception-Edition  Commandes
48400 - Martel en Querey - Lot Représentants
Tel : +(33) 0 Ba6.271. 702
Feas 3 +(33) 0 866271820
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e-mail ; nfo@progitek.com

1*" Progiciel de gestion Intégrée pour Windows
Compta + Immos + Paye + Gescom + GRC

a télécharger librement sur http://www.progitek.com
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Action 1, Sélectionnez le dossier vierge offert avec le logiciel en frappant (Entrée).

Progitek Gestion €uros Express ~ {ssistance technique

Ouvrir le dogsier "SABL Les Méninges -

1 e do B B D Fave e nmptab
Ouwvrir le doszier ‘Cabinet LCL

S'inscrire pour recevoir le bulletin mensuel gratuit
Aézoudre un probléme dinstallation

Rézoudre un probléme technique

Contactez I'éditeur

Se radier du bulletin menzuel gratuit

Bientdt la gestion commerciale que vous attendez tous. ..

A propos de la version 500.500.0100 [M50] du logiciel. ..
A propos de la configuration du logiciel [N*zéne G:6416-F2D3) ...
Guitter le logiciel

Télécharger gratuitement sur notre site Web les variables zociales
Mettre a jour les variables zociales avec les valeurs iszues du Web

Enregistrer plus de 49 salané[s]. pluz de 99 établhizsement(z]. générer le TDS
Enregistrer plus de 999 contact(z] ;l

@ Ouvrir le dossier ‘GesCom. Paye et Comptabilité BIC. BHNC. BA ou Association

Action 2, Faites (Entrée) dans le champ mot de passe si vous n'étes pas un utilisateur licencié,
Faites (+) dans le champ mot de passe si vous étes un utilisateur licencié.

Ouvrir le dossiet ...expre x|
Mom de l'ordinateur : ICG PE2002
Nom de lutiisateur [FREEWARE
| Exercice du 01/01/2002 au 31/12/2002 =l
{~ Francs ' Euros

¥ Provizcire + D&firitif

Mot de passe: ||

oK I Annuler

Statut du logiciel Progitek G estion Euros Express

Werzion libre du logiciel - Utilizateur SAMS licence
dutilisation - Durée d'utilization ilimitée

Action 3, Fermez la fenétre Assistant de Saisie Comptable en frappant (F3).

L[ZL Gestion Euros Express 2002 [Paye & Comptabilité BIC. BNC, BA ou Association]

Fichier Edition Comptabilité Pape Soties  Affichage 7

alafo] &[] o[u & = 2] i |

a Assistant pour la saisie comptable - [France Télécom: Facture d'achats] [ ] g

Dépenses / Charges d'exploitation . Becettes / Produitz d'explaitation a

Azzujetties ala Taxe & la Valeur Ajoutée | Hors du champ de la T.W.A. |

Mouvementées par un compte auxiliaire | Mouvementées par un compte de trézarene |

D ate de l'écriture Iugﬂ 041939 Journal comptable I.-’-‘«CH.-’-‘«TS
Mature de 'opération Igmc Centre analytique Isp

Libelle/pigceréférence |Flance TElécom i |

Montantz en francs

Compte ausiliaire |4|:|1 OFTELECOM IU»DD

|Flance TElécom

EDF : Facture Compte débiteur |525|:||:|2|:u:| ID'DD

dachat
aenas [T elEphone

@ Compte débiteur |44EEEDDD iU,DU

|T\a".-’-‘« zur charges
EDF : Facture I—
d'avoir A e 0.00
[l | | 3 | Aucune écriture gaisie | Entegistier | Fermer |

|Bienvenue! |DS£1D£1 353 | 1116 |F'mvisnile ‘Francs |m 20141 ass| IF Libre, Création ssistart pour la ssise comptable
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Action 4, Ouvrez la fenétre Modalités de facturation
en frappant (Alt+G)estion commerciale (M)odalités,
(Ctrl+O)uvrir pour saisir éventuellement votre n°TVA intracommunautaire,

E-i Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, BNC, BA i_ ﬁi - |I:I|1|
Fichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Pave Conbacts Sorbies  Affichage #

i EE R EEEEEEET

#H Modalités de facturation {13 I ] 5
[ Iy (|
Afacturer  |MODALITES BASE JModalités de Facturation Maidy 17/06/2002 110505 r 1
Taxe sur la valeur ajoutée :
Exclu du champ de la T¥A r
M T4 intracommunautaire |FH Rl HEN HER HEE N
- Thiés Marmale {195 | [44571000 [Tve & 19.60%
1 - Tt Minorée [55 = 44571001 [T 5 550
2 - T Majorée {33 = 44571002 [T 3 33.00%
T¥A zur lez encaiszements r
Compte de T sur encaissements |44559EIDEI IT"-;".& zur lez encaizzements

Autre taxe parafizcale :

Autre taxe sur le THT | 4 | |Ta:-:e para-fizzale en % surle Total HT

Conzultatian l Intitulés l Lomptabilité iT¥A et Taxe

‘Bienvenue! |‘|?£DE:'2IZIIZ|2 | 1112 |F'm\-'i30ire‘ Sl ‘num Jan0z |t Libre, Cration, M3 et Consuit | Modsltés de facturstion

3

Mettez a jour vos intitulés : 1'entéte et le pied de facture, de bon de commande et de devis,
(Ctrl+E)nregistrer, puis fermez la fenétre Modalités en frappant (F3).

58 =10 x|
Eichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 2
B enlel fs@ o <al = 2l
#H Modalités de Facturation {13 o ]
mE a8 o
Afacturer  |MODALITES BASE [Modalités de facturation Maidu 17/06/2002 11:05.05 n° 1
Entéte de facture  |ESPACE VERT] Chargerlelons. | B3| X]
|A [herbe verte
ILe M areau
[BP 123
{19120 La Chapelle aus 5 aints
IFa:-c # Télgphane 05-55-25-39-21 e-mal infat@progitek. carm
Pied de facture |Membre d'un centre de gestion agréé par 'administration fiec Charger & lago... I b=t
Iacceptant lez réglements d'honoraires par chégues bancaire
|SIF|ET (1245678 01234 APE 72272 BAMOUE 1234 234 0
Modiication |, Intitulés | Comptatiits | TvAetTae )

‘Bienvenue! |1?xnsxznnz | 11:20 |F'r0visu:uire‘ Euies ‘nwm /2002 |t Libre, Création, M et Consut | Modaltss de facturation

i
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Action 5, Ouvrez la fenétre Produits en frappant (Alt+G)estion (P)roduits,
Créez votre 1° produit (Ctrl+N)ouveau

la sélection d’une famille facilite la saisie des infos en matiére de comptabilité et de TVA.

E-i Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, BNC, Bi S5 - |I:I|1|
Fichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Pave Conbacts Sorbies  Affichage #

B Ean e o < @ 2 i
m Produits et prestations {0} - |EI|E|

e O «n 6 =

Code Article IT_H D_&O |T|:undeuse Honda 50 cm3 bl &) du
Libellélong | Tondeuse Honda 50 cmd ;l [Charaen la photo...
Famille drticle] 14T _||M atériels

Carripte Uentel?DFDDDDEI oo IVentes de marchandizes [T aux normal]
Analytique I - I
Mature Twi, |0 TV Normale

| «

Fournizzeur : Code article ou produit
Cotripite Four. I
0. de Mesure I I
[~ obijet de débours

[ zujet & assurance pendant le ansport

) I

‘Bienvenue! |‘|?£DE:'2IZIIZ|2 | 11:24 |F'm\-'i30ire‘ Sl ‘num H2IZ|IZ|2|[F. Libre, Création, Maj et Consut | Froduis et prestations

3

[~ sujet de port sur ventes

Création Stock et T arif

Factures l Bons de commarde l

Deviz

Passez a I'onglet (Alt+k), pour fournir au minimum le prix public hors taxe.
(Ctrl+E)nregistrer,

et ajoutez éventuellement d’autres produits avant de fermer fenétre Produits en frappant (F3).

E-i Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilite BIC, BNE-,:. B4 - |I:I|1|
Fichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Pave Conbacts Sorbies  Affichage #
B salnl fs@ o <6l = 2l
m Produits et prestations {0} - |EI|E|
W O3 @ m =
Code Article IT_H 050 |T|:undeuse Honda 50 cm3 M du n
Quantité
Sur deviz IU,DU
Commandée IEI,EID
Facturée IU,UU
En stock IE,EID Dernigre date I
PUHT €uros juzqu'au PUHT €uros
Prix unitaire hors taze |750.00 j01/08/2002  [800.00
Augmentation des prix au Ter ao(t 2002 ;l
Création J_ Stock et Tarif 1 Factures l Bons de commande l Devis
‘Bienvenue! |‘|?£DE:'2IZIIZ|2 | 1125 |F'r0\-'i30ire ‘ Fuas ‘m A1 /2002 | [F Libre, Création, Maj ot Consull ] Podhits et prestations
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Action 6, Ouvrez la fenétre Factures en frappant (Alt+G)estion (F)actures,

créez votre 1 facture (Ctrl+N)ouveau

modifiez éventuellement la date de facture proposée,

puis (Tab),

puis sélectionnez avec (F4) le compte-client individuel,

vous disposez pour vous faciliter le travail d’un compte divers : ce sera par la suite sur la
facture que vous indiquerez I’adresse du destinataire, donc du client..

E:-] Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNC - |EI|5|
Eichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 2

FEERREEREEEEET

m Factures {0} . ;IEIEI

Factures A |ractare s |-|
— [Litene |
Client | |
Tal de vemtes |UENTES |\-"ente&
Modaités  |MODALITES_BASE | ...||Modaliés de fact
Produit Libells [ F.UH.T. Brut H.T.|Remize H.T. HT. «

Total Brut H.T | | | T1e |

= Eréatignl Totaux 1 Paiement l Entéte l Fied llnfurmatiuns

‘Bienvenue! |1?xnsxznnz | 11:31 |F'r0visu:uire‘ Euies ‘mxmﬁznnz| F. Lie, Création, Mai ot Consult| Factures

i

Puis (Tab), vous étes sur la 1°¢ ligne de facture pour saisir le début du code produit ou pour
sélectionner avec (F4) un produit a facturer.

HUIL_2 TPS |Cashtol : Bidon de 2 lives d'Huile 2 Temps
Tondeuze Honda 50 cm3
Heure(z) de réparation en atelier

-

||HL|IL_2_TF'5 Ok [Entree] | ABANDOM (Echap] (F3]
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Dans la fenétre de recherche, sélectionnez le produit et terminez avec la touche (Entrée),
saisissez la quantité, (Entrée), vous passez automatiquement a la ligne suivante pour laquelle
vous pouvez a nouveau sélectionner ou saisir un produit.

Terminez par (Ctrl+E)nregistrer.

E:-] Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabiliteé BIC, BNC, - |EI|5|
Eichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 2

FEERREEREEEEET

¥ Factures {0} =10l x|
I O E|.| B = o e - !l =l
Factures A |ractmre w1 au 1770642002 | = | . services | Wadifier e destinataie. .

= |Libell& |F 17-06-02 n™1 4110_DIVERS Clients divers i

Cliemt |4110_DIVERS ... || Clierits divers indi

Tal de vemtes |UENTES |\-"ente&

Modaités  |MODALITES_BASE | ...||Modaliés de fact

Produit Libelle 1. P.UH.T. Brut H.T.|Remize H.T. HT. =
T HD 50 |Tondeuse Honda®| 1,00 750,00 750,00 —
HUIL_Z TF|Castral: Bidande:| 1,00 7.00 7.00 b

Total Brut H.T | | | T1e |

= Eréatignl Totaux 1 Paiement l Entéte l Fied llnfurmatiuns

‘Bienvenue! |1?xnsxznnz | 11:32 |F'r0visu:uire‘ Euies ‘nwm xznnz| F. Lie, Création, Mai ot Consult| Factures

i

Action 7, (Alt+R) et saisissez I’adresse du destinataire.

E:-] Progitek Gestion Euros Express [GesCom, Paye et Comptabilité BIC, BNC, oci. - |EI|5|
Eichier Edition Comptabilité Gestion commerciale Paye Contacts Sorties  Affichage 2

FEERREEREEEEET

Y Factures {13} : e =10l x|

I E D= .|IE1| x| B 2@ T e ]

Factu - 41“:'_[” Facture o |1 du I'I?'J"DE.-’EEIDE "l p. sernvices Modifi?r |F,: destinataire... |§ﬁ
Libellé |F 17-06-02 n™1 4110_DIVERS 905,37 Client |M. BEenjamin Ballaztrou

_ - - — 2. nue Barbe
Cliemt Id'l 10_DIWERS IEIlenls divers indi 78170 La Celle Saint Cloud
Jal de vemtes |VEMNTES [entes Tél: 05552539 21
Modaltés  |MODALITES_BASE [Modaltes de fact | - 1299253921
Produit Libells [ F.UH.T. Brut H.T.|Remize H.T. HT. «
T_HD_50 |Tondeuse Honda 't 1,00 750,00 750,00 7RO00 |
HUIL_Z TF|Castrol ; Bidon de 1.00 7.00 7.00 TO0
Tetal Bt H.T.|757 [ o 11.c o057
-| i 1 Totaux 1 Paiement l Entéte l Fied 1 Infarmations
‘Bienvenue! |1?xnsxznnz | 1136 |F'ru:visu:uire ‘ Euros ‘m /01 /2002 | F. Lie, Création, Mai ot Consult| Factures
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Action 8, (Ctrl+I)mprimer pour apercevoir et imprimer la facture.

F= CRW 4.6 pour Progitek Gestion Euros Express - Factures {1} o [m] |

ESPACE VERT Le 17062002,
A l'herbe verte
Le Mareau
EF 1232
19120 La Chapelle 3ux Sairts
Fax # Téléphone 05-55-25-33-21 e-mail info@progitek .com

[eslrabe :

NOTU Infaoommunautsirs © FR 12 246 672 P01 224687 B Benjamin Ballasirou
R : M. DeT/PrO0.A: 1708/2002/5Ear ; 0/0; 17082002 Villa les pinsons
2, rue Barhe
CHient: 4110_DVERE COMPTONR O RECT BP 123
T81T0 La Celle Saint Cloud
Facture n*1
Produit Liball& Quartite F.ULH.T. H.T. H.T. Tun
o c “Surn o urnc
T_HD_50 Iondewe Homda 50 oms 100 TH0 00 AL TI0,00 m
HUL_:_TF: |Cariel : Fidonds 1 limr d'Huk  Temps 100 00 0 00 m
£uros TN A H.T. H.T.
[0] TVA S 19.60% 14837 TET0 TAT00 m
TOTAL TvA 148,37 |[TOTAL HORS TAXE TET.00 €
TOTAL TAXES COMFPRISES 905,37 £
Facfure n™ resfani dite dans son infégralite le 1 TI0EI2002 905,37 £

EII 1de 1 [ ])] Annulerl S|@]c)[Feme] 2de 2z Towz 10

REMARQUES IMPORTANTES :

Nous fournissons un traces standard de facture que nous pouvons spécifiquement personnaliser
aux besoins de votre entreprise. Vous disposez de notre e-mail at@progitek.com pour toute
demande dont vous souhaiteriez nous faire part, ou bien allez sur notre site Internet pour
disposer de nos coordonnées téléphoniques.

Téléchargez gratuitement toujours la derniere version de notre Progiciel a
http://www.progitek.com/geefoexe.htm .

Nous vous conseillons de télécharger la documentation du Progiciel (250 pages) a
http://www.progitek.com/geefodoc.htm dont vous ne pourrez pas faire I'économie si vous
voulez étre capable de gérer votre facturation.

Nous vous conseillons de télécharger a http://www.progitek.com/geefohtm.htm et d'installer
l'aide en ligne contextuelle du Progiciel (150 pages) dont vous ne pourrez pas faire 1'économie si
vous voulez travailler sereinement.
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