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Progitek Gestion �uros Express V 8 
Prise en main rapide de la facturation 

COMMENT REALISER MA 1ERE  FACTURE 
 

MISE A JOUR DU 1ER NOVEMBRE 2005 

 

1er Progiciel de gestion Intégrée pour Windows 
Compta + Immos + Paye + Gescom + GRC 

à télécharger librement sur http://www.progitek.com  
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Action 1, Sélectionnez le dossier vierge offert avec le logiciel en frappant (Entrée). 

 
Action 2, Faites (Entrée) dans le champ mot de passe si vous n'êtes pas un utilisateur licencié, 
Faites (+) dans le champ mot de passe si vous êtes un utilisateur licencié. 

 
Action 3, Fermez la fenêtre Assistant de Saisie Comptable en frappant (F3). 

 



PRISE EN MAIN RAPIDE DE LA FACTURATION  PAGE 3/3 

 

Action 4, Ouvrez la fenêtre Modalités de facturation 
en frappant (Alt+G)estion commerciale (M)odalités, 
(Ctrl+O)uvrir pour saisir éventuellement votre n°TVA intracommunautaire, 

 
 
Mettez à jour vos intitulés : l'entête et le pied de facture, de bon de commande et de devis, 
(Ctrl+E)nregistrer, puis fermez la fenêtre Modalités en frappant (F3). 

 



PRISE EN MAIN RAPIDE DE LA FACTURATION  PAGE 4/4 

 

Action 5, Ouvrez la fenêtre Produits en frappant (Alt+G)estion (P)roduits, 
Créez votre 1er produit (Ctrl+N)ouveau 
la sélection d’une famille facilite la saisie des infos en matiére de comptabilité et de TVA. 

 
 
Passez à l'onglet (Alt+k), pour fournir au minimum le prix public hors taxe. 
(Ctrl+E)nregistrer, 
et ajoutez éventuellement d’autres produits avant de fermer fenêtre Produits en frappant (F3). 
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Action 6, Ouvrez la fenêtre Factures en frappant (Alt+G)estion (F)actures, 
créez votre 1ere facture (Ctrl+N)ouveau 
modifiez éventuellement la date de facture proposée, 
puis (Tab), 
puis sélectionnez avec (F4) le compte-client individuel, 
vous disposez pour vous faciliter le travail d’un compte divers : ce sera par la suite sur la 
facture que vous indiquerez l’adresse du destinataire, donc du client.. 

 

 
Puis (Tab), vous êtes sur la 1ére ligne de facture pour saisir le début du code produit ou pour 
sélectionner avec (F4) un produit à facturer.  
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Dans la fenêtre de recherche, sélectionnez le produit  et terminez avec la touche (Entrée), 
saisissez la quantité, (Entrée), vous passez automatiquement à la ligne suivante pour laquelle 
vous pouvez à nouveau sélectionner ou saisir un produit. 
Terminez par (Ctrl+E)nregistrer. 

 

 
Action 7, (Alt+R) et saisissez l’adresse du destinataire. 
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Action 8, (Ctrl+I)mprimer pour apercevoir et imprimer la facture. 

 
 
 
 
 
 
REMARQUES IMPORTANTES : 
 
Nous fournissons un tracès standard de facture que nous pouvons spécifiquement personnaliser 
aux besoins de votre entreprise. Vous disposez de notre e-mail at@progitek.com pour toute 
demande dont vous souhaiteriez nous faire part, ou bien allez sur notre site Internet pour 
disposer de nos coordonnées téléphoniques. 
 
Téléchargez gratuitement toujours la dernière version de notre Progiciel à 
http://www.progitek.com/geefoexe.htm . 
 
Nous vous conseillons de télécharger la documentation du Progiciel (250 pages) à 
http://www.progitek.com/geefodoc.htm dont vous ne pourrez pas faire l'économie si vous 
voulez être capable de gérer votre facturation. 
 
Nous vous conseillons de télécharger à http://www.progitek.com/geefohtm.htm et d'installer 
l'aide en ligne contextuelle du Progiciel (150 pages) dont vous ne pourrez pas faire l'économie si 
vous voulez travailler sereinement. 


